avaluacié educacio primaria

Manual d’'usuari de I'aplicacié informatica de la
prova d’avaluacié de sise curs d’educacio primaria

[Centres]
: ”I Generalitat de Catalunya EIAV;L;JACIO
) Departament d’EdUCaCié del Sistema Educatiu

Versio 2.0



Index

e ETST =T 01 - (ot o TR TP TP PR PPPPPPPP 3
FIUX D@ TrEDAIN ...t e e e e e e e e e e eaeens 3
ACCES @ PPAPlICACIO ... e e e e e e e aaaan 4
MENU PIINCIPA ..ottt oo oo e ettt e e e e e e e s kbbb et e e e e e e e e ettt e e et e e e e e e e e nnnbnneeeaaens 5
1T o I LT o | U] o =P 6
(1T Tod (o o (ST o | £ U] o P 6
AV oo [yiTor=ToTo o [l (U] o 1S TP EPP R PRPPPPPPI 8
ENMINACIO 0B GIUPS .euuniiieiiiiieiie ettt e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e as s ta s e eeaaeeestatanaaaeaaeeeennnes 9
Gestio de "alumnat...............ooooii e 9
MOdifICACIO A'AIUMNES........eeiiiiiiiiii ettt e et e e e e e e e e e e e e e e s 9
EXPOrtacio d’alUmMNES.........oooiiiii it e e e e e e e e e e e e aaaaaaane 11
GESLIO delS APIICAUOIS/ES ... e e e e e et e e e e e e r s 12
Creaci6 proposta d’apliCAdOrS/ES ........uii i i e 12
Modificacio o eliminacio de la proposta d’aplicador/a..............cooiiiiiiiiiiiiiii e 14
Eliminacio de proposta d’apliCatdorS/@S ........ oo 15
Festes locals i dies de Hiure diSPOSICIO ....oiiiiiiiiiiiiiiiii e e e e eaaees 15
CONSUILES MES FrEOUEBNTS ...eeiiiiiieii ittt e e e e e sttt e e e e e e e s e bbb e e e eeeaaeeaaanns 17
PrODIEMES LECNICS ...ttt ettt e e e e e et e e e e e e e e 17



0. Presentaci6

Aquest manual presenta les instruccions per a I'aplicacié informatica que els centres d’educacié primaria
heu d'utilitzar per verificar que les dades del vostre alumnat de siseé sén correctes i per indicar I'alumnat
que, per alguna circumstancia, no pot fer la prova o ha de ser objecte d’'una correccié diferenciada.
També I'heu de fer servir per proposar les persones que faran I'aplicacié i/o participaran en la correccio
de les proves.

A partir de dades preexistents, s’ha preparat la relacié d’alumnes i centres que han de fer la prova.
Aquestes dades s’han d'utilitzar per a la distribucié dels quaderns de la prova, la seva posterior
correccié i la tramesa dels informes d’avaluacio als centres educatius. Abans de la prova, cal contrastar
les dades de I'alumnat per assegurar que son les reals.

Per a un correcte desenvolupament de la prova d’avaluacié de sisé curs d’educacié primaria és molt
important que el procés de verificacié es faci amb la maxima cura. Tot l'alumnat no assignat
correctament tindra dificultats a I'hora de la recollida de dades o de la confeccié de l'informe.

Les tasques que els centres educatius heu de fer amb el suport d’aquesta aplicacié informatica sén:

e Assignar I'alumnat de sisé d’educaci6 primaria al grup-classe corresponent.

e Indicar quins alumnes han de ser objecte d’un tractament diferenciat a I'hora de fer la prova.

e Informar i actualitzar la base de dades RALC en el cas de baixes, altes o modificacions de les
dades de 'alumnat que apareix a I'aplicacié.

e Els directors dels centres proposaran tants aplicadors com grups tingui el centre. Atés que el
professorat proposat podra fer, si convé, de corrector, un sera especialista en llengua anglesa o
estara habilitat per impartir-la.

e Indicar les festes locals que afectin al centre i els dies de lliure disposicié que pugui haver-hi
entre el 21 d’abril i el 10 de maig de 2023 per facilitar les tasques de logistica.

Més endavant s’obriran noves opcions per poder extreure llistes d’alumnat, introduir abséncies i
incidéncies i descarregar informes.

El termini per fer la verificacié de dades d’alumnes, la creacid de grups, I'assignacié d’alumnes a
grups, la informacié de dies festius i la proposta d’aplicador/a comenca el dia 13 de febrer i
s’acaba el dia 24 de febrer del 2023.

1. Flux de treball

Accés a Creacio6 de Gesti6 de -~
I'aplicacio grups /classe Ialumnat Correccié

> externa
[Pag.4] [Pag.6] [Pag.10]
!

mgfvingut Alumnat amb h C.orreccié

Indicacio de Malaltia tractament interna

»| festes locals i de diferenciat
lliure disposicié N
~ P [Pag.10] > Exclos

[Pag.15] Discapacitat

p Auditiva o visual
Proposta Especialitat
> g'aplicador/a Alumnes TDAH (%),
~ - p12 dislexia i altres trastorns
ag.
[Pag.12] (*) TDAH: Trastorn de déficit d’atencio i/o hiperactivitat
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2. Accés al’aplicacié

Heu d’accedir a I'aplicacié a través del portal de centres del Departament:
e https://inici.espai.educacio.gencat.cat/

O bé directament des de I'adreca:
e https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=A6P

IMPORTANT: Per I’accés a I’aplicacié s’han d’identificar amb l'usuari i contrasenya GICAR.

Premeu el bot6 4

| Generalitat de Cat:
“Iu Generalitat de Catalunya

Departament d'Ensenyament

Autenticacio d'usuaris

Identificador: Si disposeu de certificat digital reconegut

pel CATCert, podreu accedir a I'aplicacio

Contrasenya:

Canvi de contrasenya Accedeix
Si no hi podeu accedir, trugueu al SAU (902 532 Mo compartiu mai amb ningd, ni envieu per correu
100) o bé envieu un correu a l'adrega electronic, les vostres dades de certificacio digital.

sau.educacio@aencat .cat

@ Generalitat de Catalunya

ACREDITACIO GICAR

Per accedir a les aplicacions d’avaluacié cal disposar dos requisits:

e Disposar d’'una credencial corporativa GICAR (Gesti6 d’ldentitats i Control d’Accés als
Recursos) que és la que es fa servir per accedir a totes les aplicacions del Departament (com
per exemple el portal ATRI)

¢ Que la credencial tingui permis d’accés a I'aplicacié en concret.

Els usuaris amb permis d’accés directe a 'aplicacio de I'avaluacié de competéncies basiques de sisé de
primaria son:
e Centres publics: Equip directiu (Director, cap d’estudis i secretari)

e Centres privats i municipals: Director

Els directors de centres tan privats com publics poden autoritzar I'accés a les aplicacions a altre
personal administratiu de suport mitjangat I'aplicacio GUAC.

Qualsevol usuari amb acreditacié GICAR valida la pot gestionar directament des del portal d’autogestio
de contrasenyes (https://idp4-gicar.gencat.cat/autogestio/)

Manual de I'aplicacié informatica

Versio 2.0

Data: 07/02/2023 17:59

4
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https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=A6P
https://idp4-gicar.gencat.cat/autogestio/

APLICACIO GUAC (Gestié d’usuaris d’altres centres i excepcions de centres publics)

Els directors del centres poden fer servir I'aplicacio GUAC per a dues tasques diferents:

e Sol-licitar acreditacions GICAR: Els directors poden sol-licitar acreditacions GICAR per a
personal del centre i correctors que no hi disposin.

e Autoritzar a usuaris sense accés directe a I'aplicacié: Els directors poden autoritzar 'accés a
I'aplicacié de 'avaluacié a personal administratiu de suport que disposi de GICAR.

Un cop validat l'usuari, es mostra la pantalla segiient amb avisos importants, si n’hi ha. Per entrar a
I'aplicacio, premeu el boto
'I"' Generalitat de Catalunya

Departament d'Ensenyament

Avisos importants

m

| termini per la verificacid de I'alumnat, I'assignacié a grups i la proposta d'aplicador finali el

- Guia d'aplicacié de I'avaluacié

- Manual d'usuari de I'aplicacié informatica (1)

Continua I

3. Mendu principal

Un cop dins de I'aplicacié, es mostra el menu segulent.

llill Gengzralitat de Catalunya

Departament d’'Ensenyament
Ment

Mena

Gestid d'aplicadorsies
Gestid de grups

Gestio de 'alumnat  (Recordeu que abans de gestionar 'alumnat cal crear els grups)

Festes locals i dies de lliure disposicio

® Generalitat de Catalunya
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Als apartats:

e Gestio d’aplicadors: es creen, modifiquen i eliminen les persones aplicadores proposades pel
vostre centre.

e Gestié dels grups: es creen, modifiquen i eliminen els grups d’alumnes del centre. Des
d’aquesta opcid es relacionen els alumnes amb un grup. Es recomanable haver completat les
actuacions incloses en aquest apartat abans de passar al segiient.

o Gestio de I’'alumnat: es verifiquen les dades, s’aporta informacié addicional i es defineix el tipus
de correccio.

e Festes locals i dies de lliure disposici6: el centre indicara, si s’escau, les festes locals i els
dies de lliure disposicio que afectin el centre, per aixi facilitar les tasques de logistica de les
proves.

4. Gestio de grups
4.1 Creacio de grups

D’entrada, I'aplicacio no té grups d’alumnes definits. Per tant, en primer lloc, cal crear-los.
Per crear un grup, aneu a l'opcié de menu Gestié dels grups. Premeu el botc’)

ll | II Departament d'Ensenyament
Mend: Llistat de grups

Llistat de grups

Comissid ' Cenire |

Siunfa alumnela presenta alguna discapacitat gue li impedeid realitzar un bloc de preguntes d'una determinay
cal marcar la comeccld daquesta competéncia com a comeccld interna

Mo hi ha dades per mostrar \

'"II Generalitat de Catalurrya
A Departament d'Ensenyamant
Mend: Llistat de grups: Detall ded grup

Detall del grup

centre |

Grup® |é

Nota: Si premeu el boté Surt, es torna a la pagina anterior (Llistat de grups) sense crear el grup.
Si el grup que introduiu ja existeix, I'aplicacié mostra un missatge d’error i no deixa crear el grup. Un cop
s’ha creat el grup, cal indicar quins alumnes pertanyen al grup.
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Per assignar un/a alumne/a, seleccioneu-lo de I'apartat d’Alumnes sense grup i premeu el bot

i"li Generalitat de alunya
PAL LA

Departament d'Ensenyament
Mend: Llistat de grups: Detall del grup

Detall del grup

Centre*
Grup* A

Alumnes sense grup Alumnes del grup

Alumnes

RaovwP

[ Surt ][ Elimina grup ][ De=sa ]

Tingueu en compte que:

& Si voleu assignar diversos alumnes en bloc al mateix grup, heu de mantenir premuda la tecla
Ctrl mentre feu clic sobre els seus noms. Aixi us quedara seleccionat un conjunt d’alumnes i,
quan premeu el bot6 >, passaran tots junts a la columna de la dreta.

® Sipremeu el boté >>, tots els alumnes sense grup quedaran assignats al grup actual (tots els
alumnes de la columna esquerra passen en bloc a la dreta), sense necessitat de seleccionar-ne

cap en concret.

Si voleu desfer alguna assignacio:

€ Per treure l'assignacié d’un/a alumne/a concret, seleccioneu-lo d’entre els Alumnes del grup
(columna de la dreta) i premeu el botd < per passar-lo al conjunt d’Alumnes sense grup.

€ Si voleu treure l'assignacié de diversos alumnes en bloc, mantingueu premuda la tecla Ctrl
mentre feu clic sobre els noms.

&€ Sipremeu el bot6 <<, tots els alumnes del grup actual quedaran sense assignacioé i retornaran
al conjunt d’Alumnes sense assignar (tots els alumnes de la columna dreta passen en bloc a
'esquerra), sense necessitat de seleccionar-ne cap en concret.

IMPORTANT
Heu d’assignar a un grup tot 'alumnat matriculat a sisé d’educacié primaria del centre, fins i

tot els que tinguin alguna causa d’exempcié (NEE, nouvinguts i malaltia prolongada) o bé
alguna discapacitat visual i/o auditiva que els pugui excloure de la realitzacié d’alguna de les
proves.

Manual de I'aplicacié informatica Versi6 2.0
Data: 07/02/2023 17:59 7




1‘ | -i
l| L

Meni:

D’aquesta manera, ja sigui individualment o col-lectivament, podeu anar completant la relacié
d’alumnes del grup. Premeu el boté Qesaper guardar els canvis.

Generalitat de Catalurnya
Departament d'Ensenyament
Llistat de grups: Detall del grup

Detall del grup

Centre*
Grup® A
Alumnes sense grup Alumnes del grup
- -
T
Alumnes })
. &

[ Surt ][ Elimina grup ][ Desa ]

8 Generalitat de Catalunyal

Nota: Si premeu el botd Surt, =s torna a la pagina anterior (Llistat de grups) sense guardar els canvis.

4.2

Per modificar un grup, aneu al Llistat de grups i premeu la icona

Modificacié de grups

del grup que voleu actualitzar.

!“ l Generalitat de Catalunya
Al Departament d'Ensenyament
Ment: Llistat de grups

Llistat de grups

Comissid Centre

Siunfa alumnela presenta al

a discapacitat que li impedeixi realitzar un bloc de preguntes d'una determinada prova
cal marcar |a correccid d'a

sta competéncia com a correccid interna.

1

Exportacid a full de caleul

Afegeix |

® Generslitat de Catalunys
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Un cop dins del detall del grup, feu els canvis necessaris i premeu el boté Qesa) per guardar els canvis.

|"|| Genzralitat 92 Catalunya
pALLA)

Departament d'Ensenyament
Mend: Llistat de grups: Detall del grup

Detall del grup
Centre®
Grup® A
Alumnes sense grup Alumnes del grup

Alumnes

Raov ¥

I

[ Surt ][ Elimina grup ][ Desa ]

/ @ Generalitat de Catalunys)

4.3 Eliminacié de grups

Si voleu eliminar un grup, aneu al Llistat de i premeu la icona Edita del grup que voleu eliminar.

Un cop dins del detall, premeu el bot@ Elimina grup. Abans d’eliminar un grup s’ha de tenir en compte
si té alumnes assignats o no. En el cas que en tingui, primer s’ha de treure I'assignacié dels alumnes o
es mostrara el segiient missatge d’error: “Primer heu de treure I'assignacié dels alumnes del grup.”

5. Gestio de I'alumnat

Un cop determinats els grups del centre i assignats els alumnes que ja constaven en la relacio
d’alumnat, cal procedir a la actualitzacio de les seves dades si s’escau.

IMPORTANT: No es pot donar d’'alta els alumnes directament sin6é que s’han de fer servir les dades
centralitzades. La informacié de I'alumnat que no aparegui a les llistes ha de ser corregida a la base de
dades centralitzada RALC.

5.1 Modificacio d’alumnes

Es necessari modificar les dades d’'un/a alumne/a si:
e Volem informar d’'una discapacitat visual o auditiva, o bé d’'una situacié de disléxia o de
trastorn d’atencio i/o hiperactivitat (TDAH) que comporti un suport addicional.
e Volem canviar el tipus de correccié d’externa a interna o bé excloure’l d’alguna o de totes les
competéncies (només per a aquells alumnes que compleixen alguna condicié de exempci6).

Manual de I'aplicacié informatica Versi6 2.0
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Des del llistat de 'alumnat, que es pot filtrar per grup o nom/cognom de 'alumne/a, premeu la icona
a)de I'alumne/a i modifiqueu les dades, tal i com es mostra a la imatge seguent.

\ Seneralitat de Catalunya

'"L‘ Departament d'Ensenyament
Menu:\ L\istat d'alumnes

Llistat d'alumnes

Comissid Centre Grup | -Tots- =] Aumneia Cerca Esharra

Siun/a alumne/a presenta alguna discapacitat que li impedeixi realitzar un bloc de preguntes d'una determinada prova, cal marcar |a correccio d'aguesta
competéncia com a correccid interna

-
(3]
I
1

I

A Mo No No Mo No Externa Externa Extena

1 A No  No No No No Externa Externa Externa
B Mo No No Mo Mo Externa Externa Externa

& A No  No No No No Externa Externa Externa
71 B Mo No No Mo No Externa Externa Extena
x1 No  No No No No Externa Externa Externa
Mo No No Mo No Externa Externa Externa

1 No  No No No No Externa Externa Externa
1 B Mo No No Mo No Externa Externa Externa
71 B Mo No No Mo No Externa Externa Extena
2 B Mo Mo Mo Mo No Externa Externa Externa
1 A Mo No No Mo No Externa Externa Externa
1 Mo No No Mo No Externa Externa Externa
1 A Mo No No Mo No Externa Externa Extena
2 Mo Mo Mo Mo No Externa Externa Externa

ALUMNAT AMB TRACTAMENT DIFERENCIAT
A la pantalla de la pagina seglent, “Detall de l'alumne/a”, s’haura d’indicar si I'alumne/a té algun
tractament diferenciat.
Les condicions d’exempcié previstes en la resolucid del Departament d’Ensenyament sén les
seguents:
e Alumnat nouvingut d’un pais estranger incorporat al sistema educatiu en els dos darrers anys
sense tenir un coneixement suficient de les llenglies de la prova.
e Alumnat amb necessitats educatives especials derivades de discapacitats fisiques,
psiquiques o sensorials que repercuteixin en desfasaments greus de I'aprenentatge.
e Alumnat amb malaltia prolongada.

Important! Un alumne que compleix les condicions d’exempcié pot no fer una determinada prova
(exclds), pot fer-la amb correcci6é interna 0 bé seguir el procediment normal de correccié externa en
funcio del criteri del centre. La condicié d’exempcié ve donada per:

A) Necessitats Educatives Especials (NEE) i alumnes amb desavantatge educatiu per incorporacio
tardana: Aquests casos han d’estar correctament registrats a la base de dades RALC i
apareixeran informats directament en el detall de 'alumne de I'aplicacié A6P.

B) Malaltia prolongada i alumnes en situacions singulars: En aquests casos, el mateix centre
incorpora la informacié a I'aplicacio. Es consideren situacions singulars les seguents:
e Alumnes en tramitacié pendents de certificacio NEE
e Alumnes d’incorporacié tardana provinents d’altres comunitats autbnomes ja que
aguests no venen informats al RALC
C) Trastorns que condicionen l'aprenentatge o comunicacié: Aquests casos també han d’estar
correctament registrats a la base de dades RALC perqué sigui habilitada aquesta seccio. El
centre podra diferenciar els casos de trastorns de comunicacié i llenguatge, els trastorns d’ambit
matematic o els trastorns per déficit d’'atencio e hiperactivitat (TDAH), ja que, per a aquest
alumnat, s’ha previst la possibilitat d’'un temps addicional en la realitzacié de les proves.
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Detall de I'alumne/a

l[dentificador de 'alumnef/a 2405035
MNom

Primer cognom

Segon cognom

Document didentitat

Centre - Grup*

Sexe Dona
Es estranger/a Mo

Any de naixement

Codi sec

Desavantatge educatiu: ---

Altes capacitats: —

Necessitats educatives especials (NEE):

A
C

Situacions singulars

Malaltia prolongada

Trastorns que condicionen aprenentatge o comunicacio : —

Comunicacio i llenguatge
Ambit matematic

TDAH

IO UTI UucGLall Uc 1 aidiiic/a, IGu GIo uallvid LUIITOPUIITIIW | PITIHITU CI VULV Tooa

5.2 Exportacié d’alumnes

Un cop completat el procés, podeu conservar una copia del llistat d’alumnes amb les dades que heu
introduit a I'aplicacié informatica mitjangant I'exportacié del llistat a un full de calcul.
Per exportar el llistat d’alumnes, aneu a I'opcié de Gestié de I'alumnat, indiqueu el filtre necessari per a
I'exportacio (tot 'alumnat, per grups...) i premeu el bot6 de Cerca.

Manual de I'aplicacié informatica

Versio 2.0

Data: 07/02/2023 17:59

11




’Illll‘ Gensralitat de
2,

: Departamen

end: Llistst d'slumnes

Llistat d'alumnes

Comissid N Centre - - Grup | -Tats- | Alumnesa ‘ [Cerca ] [Esborra ]

S unia alumne/a presenta slguna deficiéncia gque 1 impedeix realitzar un bioc de preguntes d'una determinads prova, cal marcar la correccid d'agquests competéncia com & correccid interna,

Tot I'alumnat de guart dES0 ha de quedar sssignat & un grup. L'alumnat gue segueixi la modalitat de diversificacio curricular UEC, tambe ha de quedar assignat & orup i cal marcar-lo com a exclbs, per tal de
rebre un tractament especiic.

xporta & ful ce cdlcul

Una vegada obtingut el llistat d’alumnat seleccionat, premeu el boté Exporta a full de calcul
6. Gesti6 dels aplicadors/es

6.1 Creacio proposta d’aplicadors/es

i

Per crear un aplicador/a, aneu a I'opcié de menu Gestié dels aplicadors/es i premeu
I' Generalitat 4= Catalunya

l| Departament d'Ensenyament
Menu: Proposta d'aplicadorsies

Proposta d'aplicadors/es

Comissid I Centre origen Aplicador/a Cerca |

Cal tenir en compte que els/les comrectors/es es designaran d'entre els/les aplicadors/es proposzats.

Mo hi ha dades per mostrar.

Afegeix |

@ Generslitat de Catalunya

IMPORTANT: Proposar entre 1 i 5 persones aplicadores, depenent del nombre de grups, tenint en
compte que una ha de ser especialista en llengua anglesa o tenir idoneitat per corregir la prova
d’anglés.
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Un cop dins del detall de I'aplicador/a, introduiu el NIF i premeu el boté per buscar si existeix la
persona dins de les taules Mestres d’Ensenyament public (TME).

‘"I' Generalitat 42 Catalunya

Departament d'Ensenyament
Menu: Proposta d'aplicadorsies: Detall de I'aplicadoria

Detall de I'aplicadorfa

MIF* I Cerca |

Surt

a) En el cas que existeixi, es mostrara el detall de I'aplicador amb les seves dades.

Meni: Proposta daplicadorsies: Detall de Paplicadoria

Detall de I'aplicader/a

NIF* Cerca
Comissig* - r

Centre d'origen® O\\

Telefon* #

Adreca electronica® (correu electronic perzonal de Faplicador/a)

Confirma ladreca electronica®

Especialitat docent®

Dizponibilitat per a la correccio de: | Totes le2 competéncies v

Catald, castelld i matematiques Surt | Afegeix

Angles

18 Generalitat de Catalunya

Es obligatori introduir el teléfon i 'adreca electronica personal de I'aplicador amb confirmacio.

IMPORTANT ! També cal indicar la disponibilitat de I'aplicador per a la correccié amb les segiients
opcions: No esta interessat en fer de corrector (--). Totes les competéncies, només les competéncies o

arees de catala, castella, matematiques, medi natural o bé només anglés.

En acabar, premeu el boté “Afegeix”. Per sortir sense guardar els canvis, premeu el bot6é “Surt”.

b) En el cas que no existeixi la persona dins de les taules Mestres d’Ensenyament, tots els camps

apareixeran en blanc. Introduiu els valors que es demanen i premeu el boté Afegeix.
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6.2 Modificacié o eliminaci6 de la proposta d’aplicador/a

Per modificar una proposta d’aplicador/a, aneu a I'opcié de menu Gestid dels/les aplicadors/es.
Escriviu el NIF o el nom i cognoms de I'aplicador/a. Premeu el boté

’|"||‘ Generalitat de Catalunya
LR

Departament d'Ensenyament

tdend: Praposta d'aplicadorsies

Proposta d'aplicadors/es

Comizsio l:l Centre arigen Aplicadoria | Carmen | [ Cerca ] [ Eshorra

Caltenir en compte gue elzles correctors/es es designaran d'ertre elzides aplicadarsfes proposats.

g
1
Exporta a full de calcul
Un cop mostrat I'aplicador/a que compleix els criteris de cerca, premeu la icona d de l'aplicador/a

que s’ha de modificar, tal i com es mostra a la imatge seguent.

l"li Genearalitat da Catalunya
il L]

Departament d'Ensenyament

tend: Praposta d'aplicadorsies

Proposta d'aplicadorsies

Comissid l:l Centre arigen Aplicadoria | Carmen | [ Cerca ] [ Eshorra

Caltenir en compte que el correctorsies es designaran d'entre elzles aplicadorsies proposats.

1

Exporta a full de calcul

Dins del detall de I'aplicador/a, feu els canvis corresponents i premeu el bot6 Desa.

NOTA: Si I'aplicador/a ja existia a les taules Mestres d’Ensenyament public, només podreu modificar el
namero de teléfon i 'adrega electronica.
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6.3 Eliminacio de proposta d’aplicadors/es
Arribeu a la pantalla de detall de I'aplicador tal com s’ha explicat a I'apartat anterior. Un cop dins del

detall de I'aplicador/a, premeu el boto
Generalitat de Catalunya

‘”Il Departament d'Ensenyament
Menu: Proposta d'apli =/es: Detall de I'apli ia

Detall de I'aplicador/a

MIF* I

Mom* |Joan

Frimer cognom?*

Segon cognom

Comissid

Centre d'origen

Telefon*

Q- correu electrénic personal de
Adreca electronica® ¢ z

l'aplicadar/a}

Domicili* | Codi postal® I Poblacié* |B

Especialitat docent® |Llengua estrangera (anglés) Q.

Surt | Elimina | Desa |

© Generslitat de Catalunys

7. Festes locals i dies de lliure disposicié

Per evitar problemes en la fase d’aplicacio i facilitar la logistica, per exemple en la programacié de
transport i lliurament de les caixes de material, es demana que els centres indiquin si hi ha alguna data,
entre el 21 d’abril i el 10 de maig (ambdés inclosos) que el centre tanqui per motiu de festa local o de dia
de lliure disposicio.

Selecioneu l'opcié Festes locals i dies de lliure disposicid al menu principal. Un cop us apareix la

pantalla segiient, premeu m

"II" Genera lunya
AR

Indiqueu els dies de festa local i de lliure dispssicio entre el . - . -

~

Mo hiha dades per mostrar.

surt | Eimina | Desa | Afegeix

Manual de I'aplicacié informatica Versié 2.0

Data: 07/02/2023 17:59 15




Podeu prémer la icona delcalendar) i seleccionar la data festiva. No oblideu de guardar-ho amb Desa
Generalitat de Catalunya

!"IJ. Departament d'Ensenyament
Meni: Festes locals i dies de lliure disposicio

Indiqueu els dies de festa Igcal i de lliure disposicié entreel ™ © w0 & W S

DI Dt Dec Dj Dv Ds Dg

| surt | Eimina | Desa | Afegeix |

0|42 13| 1415
16| 17| 18| 19 20| 21| 22
23| 24| 25| 26 27| 28 29
30 A

@ Generslitat de Catalunya

Podeu repetir 'operacio i les dates s’aniran acumulant, tal i com es veu a la pantalla seguent:

l"ll‘ Generalitat 4z Catalunya
pe | ¥

Departament d'Ensenyament

Meni: Festes locals i dies de lliure disposicia

Indiqueu els dies de festa local i de lliure disposicid entreel =~ ~ w0 & & S

l )

] -

] -

| surt | Eimina | Desa | Afegeix |
& Generalitat de Catalumys
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8. Consultes més freqilients

Pregunta: Qué es fa amb els alumnes desconeguts que apareixen en el llistat d’alumnes ?

Resposta: En primer lloc, cal comprovar si I'alumne té registrada una matricula en el centre en estat
d’alta al RALC. En cas afirmatiu, cal fer efectiva la baixa de la matricula al RALC. En cas contrari, cal
obrir una incidéncia al SAU.

Pregunta: Qué passa si un alumne del centre no apareix al llistat de control d'alumnes?
Resposta: Els dies d’administracié de proves se li assignara un codi contingent.

Pregunta: Quins alumnes es consideren exempts? Poden fer les proves?
Resposta: Es consideren exempts els alumnes amb NEE, els nouvinguts i aquells que, per malaltia
prolongada no puguin assistir al centre. Tots aquests alumnes poden fer les proves seguint un procés
de correccio extern o intern, segons proposta del centre, supervisada per la Inspeccié. També tenen
la possibilitat de no fer la prova (exclos). La consideracio d'exclos, correccio interna o correccié
externa es pot aplicar a un mateix alumne en cada competencies de forma diferenciada.
e Es consideren alumnes de NEE els alumnes amb discapacitats fisiques, psiquiques o
sensorials que repercuteixen en desfasaments greus de I'aprenentatge.
e Es consideren nouvinguts els alumnes estrangers que s’han incorporat en els dos darrers
anys i no tenen un coneixement suficient d’alguna o de totes les llengiies de la prova.
Cal recordar que les dades dels alumnes amb NEE s’han d'especificar, préeviament, a 'apartat NESE
(necessitats especifiques de suport educatiu) a RALC.

Pregunta: Qué es fa amb els alumnes que falten al centre el dia de la prova?

Resposta: Els dies de les proves la direccié del centre informara de I'abséncia a través de 'aplicacio
informatica.

Pregunta: Qué és un codisec?

Resposta: Es un codi d’identificacié que va associat a un alumne que fa les proves d’avaluacié. Cada
alumne té un codi i és el mateix per a tots els quaderns.

Pregunta: Qué és un codi contingent?

Resposta: Es un codi d’identificacié que s’assigna a un alumne que no apareix al llistat de control els
dies d’administracié de proves i que, per tant, no té codisec. Per introduir el codi contingent a
l'aplicacio informatica, 'alumne ha d’estar donat d’alta al RALC.

Aquests codis contingents sén amb la resta d’etiquetes de codis. Hi ha codis contingents per a cada
grup classe. Cal tenir en compte que sempre s’ha de donar el mateix codi contingent al mateix
alumne.

Els dies de les proves, la direccié del centre ha d'afegir 'alumne a I'aplicacio informatica i assignar-li
el seu codi contingent. Si no I'afegeix, 'alumne no tindra informe per a la familia i 'informe de centre
no incorporara les dades d’aquest alumne.

Consulta: Qui fara de corrector?
Resposta: El president de cada comissié designara els correctors d’entre els aplicadors proposats i
marcats com a disponibles.

Consulta: Si I'aplicador és un mestre generalista, quina especialitat docent hem de triar en donar-lo
d’alta a I'aplicacié?
Resposta: Heu de triar I'opci6 d'especialitat docent en Educacié primaria.

9. Problemes técnics

Per a consultes sobre I'accés a I'aplicacié informatica, problemes técnics o de les llistes d’alumnat us
podeu adrecar al Servei d’Atencié a I’'Usuari, a 'adre¢a de correu sau.tic@pautic.gencat.cat
o bé al telefon 900 82 82 82
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