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GTAF. Entorn de gestié del professorat formador

L’entorn Formadors/es, col-laboradors, suport facilita 'accés a l'aplicacié GTAF al
professorat formador 0 de suport.
(https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/gtaf/inici) i clicant 'opcio
Formadors/es, col-laboradors, suport)

Quan se selecciona aquesta opcid, la pantalla mostra un quadre de dialeg on el
formador/a ha d’introduir el seu nom d’usuari i la contrasenya.

Si la persona és usuaria del correu electronic de la XTEC, el nom d'usuari i la
contrasenya son els mateixos que els del correu. En cas contrari, caldra que la
SGIFO la doni d’alta com a usuari/usuaria del GTAF.

Un cop lusuari s’ha identificat, entra a la pagina del menu principal dels
formadors/es, col-laboradors i suport.

Els formadors/res entrant a I'aplicacio:
S’accedeix al menu de formador/a:

| Ll’] Menu principal | < l

Gestid d'activitats de formacio

Inscripcions

Inscripcions Direccio de Centres

Formadorsies, collaboradors, suport

Responsables (CRP, OT, ICE | Serveis)

JI["‘ Generalitat de Catalunya Pla de formacid permanent
| Departament d'Educacid

J Q] Menu Formador/a [-—l

Formadorfa

Ramoén Prova Primera

L CRP Catalunya

Llista d'activitats

Dades col.laboradona

Reunions

Questionars

Desiderata activitats telematigues
Confirmacid activitats telematiques

Menu principal

ﬁ ¥ Generalitat de Catalunya
¥ Departament d'Educacid

L’opcio LLISTA D'ACTIVITATS permet consultar les activitats que la persona té
assignades. La funcionalitat d’aquesta opcio es descriu més endavant.
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L’opciéo DADES FORMADOR/A, permet consultar i modificar, si cal, les dades personals i
professionals. En l'apartat de les dades bancaries, cal seguir les instruccions de
I'entitat o la institucié que organitza I'activitat.

L’opcié MENU PRINCIPAL retorna a la pantalla anterior.

En les activitats organitzades per la Subdirecci6 General de Tecnologies de la
Informacié aquesta pantalla mostra, a més, I'opcié GESTIO SGTI.

Des de qualsevol pantalla d’aquest entorn es pot tornar a les pantalles anteriors o0 a
la pantalla principal clicant el vincle que es troba a la part superior dreta de la barra
de navegacio.

Com a norma general, només es pot accedir a aquest entorn des dels 7 dies
anteriors a I'inici de I'activitat fins a 30 dies després que aquesta hagi finalitzat.
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GTAF. Entorn de gestié del professorat formador

Descripcio de la pantalla DETALL DE L’ACTIVITAT

L’opcid LLISTA D’ACTIVITATS mostra una pantalla amb l'activitat o la llista d’activitats
gue una persona té assignades.

Quan es clica sobre el nom d’'una de les activitats s’accedeix a la pantalla DETALL DE
L’ACTIVITAT

A més dels botons Llista d’assistents, Full assisténcia, Seguiment
assistents i Acta d’assisténcia, en les activitats de la Subdireccié General de
Tecnologies de la Informaci6 aquesta pantalla mostra el bot6 Resultat enquesta.

Detall de I'activitat

0000030500 Prova no tipus

Del 16/11/2001 al 19/5/2003 (1,25 hores) de 9:15h a 13:00h
|ES Barri Besds

c. Pujadas, 397 ( Barcelona )

Inscripcid: 10/12/2001 - 13/01/2002

Llista d'assistents | Full assisténcia | Seguimentassistents | Acta dlassisténcia |

Boto Llista d’assistents

Accés a la pantalla que mostra la relacié de persones que han sol-licitat I'activitat
amb indicacié del seu centre de treball, el teléfon i 'adreca de correu electronic. Per
obtenir-ne una copia impresa amb tota la informacié cal definir, des del navegador,
l'orientacié horitzontal de la pagina.

Boté Full assistencia

Accés a la pantalla que mostra un full per a recollida de signatures. EI nombre de
caselles que hi apareixen depén del nimero de sessions que consta al camp
Sessions de I'activitat.

Per a una correcta impressié de la graella cal configurar la impressora, des del
navegador, eliminant les capcaleres i els peus. S’han de fixar tots els marges del
document a 1 cm. Si el nombre de sessions és superior a sis, la impressora s’ha de
configurar amb orientacié horitzontal. En cas contrari, s’ha de mantenir I'orientacio
vertical. La pagina esta composta por dos marcs (frames). Cal situar el cursor sobre
el marc que mostra la graella abans de donar l'ordre d'impressio. La impressio de la
graella depéen del navegador utilitzat i de la seva configuracio.

Es important que es recomani als assistents que verifiquin 'exactitud de les dades
personals que mostra el full, perqué d’aquesta informacié se n’extrauran els
corresponents certificats d’assisténcia.
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Bot6 Seguiment assistents

Seguiment global
Accés a la pantalla que permet fer el seguiment de les hores que cada persona ha
assistit a 'activitat i indicar si té dret a certificat.

Una manera agil de completar el nombre d’hores que cada persona ha assistit a
l'activitat és escriure’l a I'opcié Posar a tots els assistents... hores i clicar el boto

Assignar i, tot seguit, modificar el nombre d’hores en els casos que calgui.
Després de realitzar aquesta modificacio, cal clicar el boté Desar dades que hi ha
al final de la pantalla.

Quan s'hagi acabat l'activitat, en el camp Certificat? es marcaran amb o totes les
persones que tinguin dret a certificat. A continuacié, cal clicar el bot6 Desar
dades.

La persona formadora haura d’indicar la incidéncia que ha motivat la no certificacio
de l'activitat dels assistents :

- No presentat/da (No ha vingut cap dia)

- Abandonament (Deixa d’assistir sense comunicar-ho)

- Baixa comunicada (Deixa d’assistir perd ho comunica)

- No assoliment 80% (Assisténcia irregular al llarg de I'activitat o no
lliura el treball o projecte)

Aquests motius s’indicaran en el desplegable d’aquelles persones que no han
obtingut el certificat que no sera actiu quan estigui marcat I'indicador de certificacio.
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Seguiment sessi6 a sessio

El Boté Seguiment assistents, si a la fitxa de I'activitat heu marcat sessié a
sessid, dona accés a una pantalla que té un format especific, preparat per fer el
seguiment de l'activitat sessio a sessid

Seguiment [ Menii | Cer
9000000500 Activitat de prova
D d i3 (Barcelona). Del di 1/10/2008 al 15/10/2008 (15 hores) de 9:00h 3 15:00h

DNI Cognoms, Nom 1 2 3 Hores Projecte? Certificat? Motiu no certificacio
12 [ iF O No assoliment 80% [
O g O O |No assoliment 80% f_"__l
15 B (]

Darrera actualitzacio 18/09:2008

11y Generalitat de Catalunya
. Departament d'Educacid

En alguns casos les entitats o institucions implicades en el desenvolupament d'una
activitat, poden visualitzar la informacié que mostra aquesta pantalla de SEGUIMENT
sense I'opcié de modificar-la. També s'ha de tenir en compte que, encara que no es
tingui accés a la pantalla de SEGUIMENT, les dades que hi consten es poden consultar
a la pantalla ACTA D’ASSISTENCIA.

Hi ha d’haver una total coincidéncia entre la documentacié de justificacid de
I'assisténcia i el que mostri el camp Certificat? d’aquesta pantalla.

Hi ha un maxim de 30 dies (convenient fer-ho abans de 15 dies) des que finalitza
l'activitat per actualitzar la relacié de persones inscrites (noves inscripcions,
correccions en les dades personals...) i per indicar si tenen certificat o no.

Boté Acta d’assisténcia

Accés a la pantalla que mostra una acta d’assisténcia completada amb la informacié
gue consta a la pantalla SEGUIMENT DE L’ASSISTENCIA.

L’acta deixa constancia escrita de les persones inscrites al seminari que han
complert els requisits per obtenir el certificat d'assisténcia. Cal imprimir I'acta i signar-
la.

A I'apartat “Observacions” de l'acta s’especificaran les incidéncies que s’hagin pogut
produir quant a durada, a assisténcia...

Boto Descripcio activitat

Facilita 'accés a una informacié completa de l'activitat -la mateixa que apareix a
I'entorn public de la inscripcio- sense haver de sortir d’aquest entorn de treball.
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Menu Questionari persona formadora

El formador/a trobara a I'enllag QuUestionaris, tots els questionaris de les activitats de
les quals és formador/a, tant els dels seus alumnes com el seu propi.

I Lﬂ Menu Formador/a I - I

Formador/a

f Ramén Prova Primera

CRP Catalunya

Llista d'activitals

Dades col.laboradorfa

Reunions

Qiestionaris

reTETatT o iTitats telematigues

Confirmacia activitats telermatiques

Menl principal

Generalitat de Catalunya
Departamert d'Educacid

Els resultats seran consultables el dia segiient de finalitzar el termini per omplir els
guestionaris. La consulta dels resultats dels questionaris estaran sempre disponibles
pels formadors/res.

Informes Activitats [ Meni ]

2005-2006 Qiiestionari formador (Consultable des de: 20/06/06)
DC30 Formacic TIC en centres educatius (1r mivell)
ESC Nicolas Longaron, ¢. Francesc Macia, 16 Mollet del valles

2005-2006 Qiiestionari participants (Consultable des de: 23/02/06)
CC30 Formacio TIC en centres educatius (1r nivell)
ESC Nicolds Longaren, c. Francesc Macia, 16 Mollet del valles

2004-2005 Qiiestionari formador (Consultable des de: 22/06/05)

DC36 Formacic TIC en centres educatius (1r mivell)
ESC Joan Solans, c. Mzllorca, 20 Granollars

2004-2005 Qiiestionari participants (Consultable des de: 05/03/05)

DC36 Formacio TIC en centres educatius (1r nivell)
ESC Jcan Solans, c. Mallorca, 20 Grancllers
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