Guia de gestio: convenis de
Servei Comunitari

Passos | requeriments tecnics
ner a la signatura i publicacio.
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‘ Entitat

. Serveis Territorials (ST)
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El circuit del conveni: de la preparacio a la publicacio

Centre

Serveis : Signatura Serveis
Educatiu Eatitat

Territorials centre Territorials

Entitat

p. 3 4 5 6

Preparacio Formulari Generacio Signatura Signatura Retorn i
El centre facilita L'entitat omple el Els ST reben les entitat centre publicacio
dades clau a formulari digital ~ dades, generenel  E| centre reenvia L'entitat retorna El centre reenvia
'entitat. amb les dades. conveni i I'envien el document a el document: el el document final
al centre. 'entitat perqué director/a del als ST per ala
el signi centre el signa. seva publicacio al
electronicament. Portal de
Transparencia.
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El traspas inicial: dades per al formulari

El centre proveeix

~ Codi del centre
J Nom del centre

J Poblacid del centre

@ Nom i cognoms del director/

(Important: tal com surt al DNI)

L'entitat executa:

=

Amb aquestes 4 dades, |'entitat ja pot
accedir i emplenar el registre oficial.

https://forms.gle/G7djhFGktvU30oDrX8 l
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Regles critiques de signatura electronica

Instruccions obligatories tant per a I'Entitat com per al Centre per evitar la invalidacio del document.

QUE CAL FER QUE NO S’HA DE FER

No utilitzeu el certificat
d'autenticacio (AUT).

No bloquegeu el document
PDF després de signar-lo.

No transformeu en copia
autentica (aixo es fara
automaticament al final del
Proces).

Utilitzeu el certificat de signatura
(SIG) si s'usa el DNle del responsable.
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Tancament del Circuit i Suport

El centre envia el conveni amb
les dues signatures a la mateixa
adrecga de correu dels ST.

L'administracioé s'encarrega de
il la publicacié final al Portal de

lll Transparencia.

PUBLICAT

Dubtes durant el procés? Teniu a |la vostra disposicio I'ajuda del vostre
referent del CRP. Tota la informacio esta tambe disponible a la web de serveis g 5 o
educatius girona: https://serveiseducatius.xtec.cat/girona/servei-comunitari/ e




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5

