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Com fer el seguiment dels assistents?

Accés a l'aplicatiu:
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/gtaf/inici

Abans de

comencar
I Y

Gestid d'activitats de formacio

Inscripcions
Inscripcions Direccié de Centres

IFormadors:‘es, col-laboradors, suport I
Responsables (CRP, DT, ICE i Serveis)

l’”I‘l Generaltat de Catalunys Pla de formacié permanent
{]]} Departament dEnsenyament

& Cal que us identifiqueu amb l'usuari i contrasenya del correu XTEC.
El nom de l'usuari son les dades que hi ha abans de I'@xtec.cat.



https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/gtaf/inici
https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing

kns Llista d’activitats
preparem!
fLiista d'actvitats]
Dades col.laborador/a
AIZC! s d@r Gesti6 Area TIC
¢o neng a Menu principal

Detall de I'activitat

3041020529 Coordinacio en tecnologia de I'aprenentatge i coneixement
Del 22/10/2018 al 30/5/2019 (20 hores) de 15:00h a 18:00h

CRP del Baix Llobregat Ill

Crta. Sta. Creu de Calafell, 6 ( Sant Boi de Llobregat )

Inscripcio: 12/09/2018 - 26/09/2018

| Llista d'assistents ’ [ Full assisténcia | | Seguiment assistents || Acta d'assisténcia

| Descripci6 activitat | Calendari activitat |



https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing
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f l |‘, Generslitst de Catalunys Pla de formacié permanent
AUl pepartament d'Ensenyament
Full d'assisténcia [ Mena | Llista d'activitats | Detall de I'activitat ]

Criteris Impressio

Seleccion eu I,O pcié de Nombre d'alumnes inscrits: 22 Nombre de sessions: 1
full assisténcia Ontacc

A
I

l‘, Generslitst de Catslunys Pla de formacié permanent
Y Departament d'Ensenyament

N



https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing
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Recordeu que:

e A les formacions en format \virtual, seran les persones
coordinadores/formadores qui hauran d’omplir els fulls de signatures d’acord
amb l'assisténcia a cada sessio.

e A les formacions presencials, les persones coordinadores/formadores
s’encarregaran de facilitar el full de signatures als assistents

Aquest full original s'haura de remetre en finalitzar [Pactivitat,
conjuntament amb l'acta d’assistencia.



https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing

Ens Com mantenir o actualitzar de les dades del formador/a
preparem!

Llista d'activitats

Dades col.laborador/a

Abcms d€ Reunions
Questionaris
comencar

Consulteu el contingut de les vostres dades personals, i si €s el cas, modifiqueu les
gue no siguin correctes.

Aprofiteu el moment i inseriu una fotografia vostra actualitzada.

Actualitzacié de dades [Menu ]

Dades personals del
formador/formadora

DN Adrega| P 51
Nom s Poblacio 1 Sga 5 |
Cognomsi s cpiili |
Teléfon| g

e-mail spmsewi@xtec.cat

Canviar

Tramesa ® Centre de treball O Lloc de Iactivitat
Entitat |Gmemrn [
Desar modificacions ‘
Generalitst de Cstalunya Pla de formacié permanent
4LV pepartament dEnsenyament



https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing

Seguiment I Seguiment d’assistents
manteniment

del curs fsls Wi Formacio especifica Esfer@ - Gestié académica i administrativa (avaluacio final i tasques fi de curs
[ ]
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Accions durant el
periode de formacio

1/1 (Total de registres trobats: 22)

Posar a tots els assistents | ‘ hores | Assignar | Data altima modificacio: “« = [

Recordeu que csl confirmar els canvis amb ef boto de desar les dades
DNI Cognoms, Nom Hores sessions  Hores totals Certificat Motiu no certificacio Qiiestionari
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https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing

Seguiment i
manteniment
del curs.

Accions

durant el
periode de
formacio

Seguiment d’assistents

Hores sessions Altres requisits Hores totals Certificat

11111
11T
L

En cas que I'alumne/a no obtingui el certificat, cal indicar el motiu triant una de les
seguents opcions del desplegable Motiu no certificacié:

No presentat/da (si no ha assistit a cap sessio)

Abandonament (si ha deixat d’assistir sense comunicar-ho)

Baixa voluntaria (si ha deixat d’assistir perdo ho ha comunicat)

No assoliment 80% (si entre les hores assistides i les d’altres requisits no
arriba al 80% del total)

& Feu el seguiment i tot seguit premeu desar dades. Si us apareix una
finestra emergent, feu clic al boté D’acord.



Finalitzem! Acta d’assisténcia

(

A\l

I\, Generalitat de Catalunya

% De ment d Ensenyament
. ' Acta d'assisténcia Ens p.Oqu remetre
els originals del full de

Tancament

Activitat 2018-2019 / 3041020529 - Coordinacio logia de I'ap ge i i t . P
Lloc‘" CRP del Baix Llobregat Ill (Sant Boi de Lli:regat) i : SIgnatures i l'acta per
Calendari Del 22/10/2018 al 30/5/2019 Durada 20 h 15 i
de la F::;Inadig:la .{:vier MontagutaMora — RO correu pOStaI’
o] i i0 Area de Te logi A i el Conei. AC 1
. 7 rganitzacio ea de gies per a ['Ap geiel (TAC) presenc'alme‘ntlo en
0 de C Z 0 Hores Altres format electronic.
DNI Certificat Assistid requisits
1 A wri i ok ool No - 0 No
2: No - 0 N
3 No- 9 No En el cas de fer-ho en
4 No - 0 N A
5 e o o format electronic,
8 ok ° No cal que el full de
4 No - 0 No X .
g i 3 D o signatures i 'acta
AT 0 - 0 . . -
10 No- 0 No estigui escanejades
1l s No - 0 N .
I —" = 5 G en color i amb prou
13 [ Stevnin cevanive, vl No - 0 No PRV ,
T A e i e deflnl_clo. Lgcta
d’assisténcia es pot
OBSERVACIONS: signar amb signatura
electronica, si se'n
disposa a:

- Signatura crp-santboi@xtec.cat



mailto:crp-santboi@xtec.cat
https://docs.google.com/document/d/1TACgealGfYGVOlulI6VRS5KNIdKJ4hrzxOZK_LgAOaA/edit?usp=sharing

Finalitzem!

Tancament
de la
0rmacio

Formador/a

Enquestes de satisfaccio e
el

Llista d'activitats

Gestidé d'activitats de formacié Biades colisbariatis
Reunions
Inscripcions

Inscripcions Direccié de Centres Desiderata activitats telematiques

Confirmacié activitats telematiques
IFormadorsles, col-laboradors, suport I

Responsables (CRP, DT, ICE i Serveis)

Menu principal

{| I "; Generalitat de Catalunya
UUlY pepartament d'Educacis

f | ' I\’ Generalitst de Catalunys Pla de formacié permanent
i

Y Departament d'Educacié

Informes Activitats [Meni ]
Bt Lo -y & Els resultats seran
(. . .
W - — consultables quinze dies
després de la seva realitzacio.
0000750552 2009-2010 Qiiestionari formador (Consultable des de: 12/06/10) La consulta dels resultats dels
D73 Desenvolupament d'activitats educatives en |'entorn JClic . . .
VT Curs a distincia, _ Catalunya questionaris estaran sempre
2000750552 2009-2010 Qiiestionari participants (Consultable des de: 22/04/10) diSponibleS pe| formador

D73 Desenvolupament d'activitats educatives en I'entorn 1Clic
VT Curs a distancia, _ Catalunya


https://docs.google.com/document/d/1TACgealGfYGVOlulI6VRS5KNIdKJ4hrzxOZK_LgAOaA/edit?usp=sharing
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Finalitzem! Assistents

XTEC - Xarxa

Telematica Educativa
de Catalunya

Tancament
de la

Recursos
o / Centres V]
0 rm a CZ 0 Curriculum i orientacié ©
Comunitat

Formacicé
Formacié permanent Formacié d'estiu La meva formacié,
del professorat =2
P Formacio d'altres Converses La meva formacié
Formacié general del institucions dagogi
professorat

Formaci6 per a
col-lectius especifics

Les meves activitats | Revisar sollicituds, consultar assignacions i omplir guiestionaris

Revisio de dades

Accés mitjangant usuari XTEC

Usuari XTEC:

Contrasenya |
| Revisa solicituds (amb usuari XTEC) |



https://docs.google.com/document/d/1TACgealGfYGVOlulI6VRS5KNIdKJ4hrzxOZK_LgAOaA/edit?usp=sharing

]
Fin alitz em' RESUM INSCRIPCIONS CURS 20102011 [Seleceis | Revisio de dades]
[ ]

Dades personals Imprimic | Ajuda | Sortir
DNI'NIE Nom i cognoms Teléfon Correu Clau d'inscripcié
Ramon Prova Primera RRRREREE] Modifica
m n Ca m en Z‘ Inscripcions curs 2010-2011
F i0 a priori perlay usuaria. PFZ i telematics (%)

de la No hi ha cap insctipcid

Formacio en centre

0rmacio s

jormades, is de

o i grups de treball

No hi ha cap inscripcid

Altra formacio organitzada pel Dep d’Ed i 1 intituci I-fal I
Codi Activitat Situacié Prioritat
9003990500  Activitats de prova semipresencials Adjudicada Mitjana
2010-2011 Cuts semipresencial. Del 17/09/2010 al 30/09/2010

DEP Departament d'Ensenyament. Via Augusta, 202226 (Barcelona)

Qiiestionari

9006660552  Prova activitat senzilla B Adjudicada Mitjana
20102011 Cuts telematic. Del 12/12/2010 al 3111212010

ESC Catalunya. av. Piscines i Esports, 30 (Navaroles)

Dades del: 11/01/2011

[II Generalitat de Catalunya Pla de formacié permanent



https://docs.google.com/document/d/1TACgealGfYGVOlulI6VRS5KNIdKJ4hrzxOZK_LgAOaA/edit?usp=sharing

Finalitzem!

Sessi6 de valoracio, agraiment i
comiat (darrera sessio)

Amb les persones assistents

Tancament
de la
ormacio

Quiestionaris de satisfaccio (
assistents i formadors/es)

Quiestionaris de satisfaccio (
assistents i formadors/es)

Comprovar que calendari i sessions
compleixin els requisits

Gestié GTAF

Tancament de la formacio

Extreure excel amb dades i assignacié
d’hores als i les assistents. Seguiment
d’assisténcia.

Generar acta d'assistencia (pdf) i
signatura digital / manuscrita.

Lliurar acta i full d'assisténcia al
CRP.



Moltes gracies per la
vostra col-laboracio



