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Ens 
preparem!

Abans de 
començar

Com fer el seguiment dels assistents?
Accés a l’aplicatiu:
 https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/gtaf/inici

Cal que us identifiqueu amb l’usuari i contrasenya del correu XTEC. 
El nom de l’usuari són les dades que hi ha abans de l’@xtec.cat.
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Ens 
preparem!

Abans de 
començar

Llista d’activitats
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Ens 
preparem!

Abans de 
començar

Llistat d’assistents

Seleccioneu l’opció de 
full assistència
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Ens 
preparem!

Abans de 
començar

Llistat d’assistents

Recordeu que:
● A les formacions en format virtual, seran les persones 

coordinadores/formadores qui hauran d’omplir els fulls de signatures d’acord 
amb l’assistència a cada sessió. 

● A les formacions presencials, les persones coordinadores/formadores 
s’encarregaran de facilitar el full de signatures als assistents

Aquest full original s'haurà de remetre en finalitzar l’activitat, 
conjuntament amb l’acta d’assistència.
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Ens 
preparem!

Abans de 
començar

Com mantenir o actualitzar de les dades del formador/a

Consulteu el contingut de les vostres dades personals, i si és el cas, modifiqueu les 
que no siguin correctes.

Aprofiteu el moment i inseriu una fotografia vostra actualitzada.
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Seguiment i 
manteniment 

del curs.

Accions durant el 
període de formació

Seguiment d’assistents
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Seguiment i 
manteniment 

del curs.

Accions 
durant el 
període de 
formació

Seguiment d’assistents

En cas que l’alumne/a no obtingui el certificat, cal indicar el motiu triant una de les 
següents opcions del desplegable Motiu no certificació:

● No presentat/da (si no ha assistit a cap sessió)
● Abandonament (si ha deixat d’assistir sense comunicar-ho)
● Baixa voluntària (si ha deixat d’assistir però ho ha comunicat)
● No assoliment 80% (si entre les hores assistides i les d’altres requisits no 

arriba al 80% del total)

Feu el seguiment i tot seguit premeu desar dades. Si us apareix una 
finestra emergent, feu clic al botó D’acord.



Finalitzem!

Tancament 
de la 

formació

Acta d’assistència
Ens podeu remetre 
els originals del full de 
signatures i l’acta per 
correu postal, 
presencialment o en 
format electrònic. 

En el cas de fer-ho en 
format electrònic, 
cal que el full de 
signatures i l’acta 
estigui escanejades 
en color i amb prou 
definició. L’acta 
d’assistència es pot 
signar amb signatura 
electrònica, si se'n 
disposa a:

crp-santboi@xtec.cat 
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Finalitzem!

Tancament 
de la 

formació

Enquestes de satisfacció

Els resultats seran 
consultables quinze dies 
després de la seva realització. 
La consulta dels resultats dels 
qüestionaris estaran sempre 
disponibles pel formador.
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Finalitzem!

Tancament 
de la 

formació

Assistents
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Finalitzem!

Tancament 
de la 

formació
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Finalitzem!

Tancament 
de la 

formació

Ta
nc

am
en

t d
e 

la
 fo

rm
ac

ió

Amb les persones assistents

Gestió GTAF

Sessió de valoració, agraïment i 
comiat (darrera sessió)

Qüestionaris de satisfacció ( 
assistents i formadors/es)

Comprovar que calendari i sessions 
compleixin els requisits

Extreure excel amb dades i assignació 
d’hores als i les assistents. Seguiment 
d’assistència.

Qüestionaris de satisfacció ( 
assistents i formadors/es)

Generar acta d’assistència (pdf) i 
signatura digital / manuscrita.

Lliurar acta i full d’assistència al 
CRP.



Moltes gràcies per la 
vostra col·laboració


