
Guia de gestió de 
coordinadors i 
coordinadores de 
seminaris

Centre de Recursos Pedagògics



Ens 
preparem!

Abans de 
començar

Què han de fer les persones coordinadores?
  Coordinació, seguiment i dinamització de la formació

Gestió de l’activitat formativa

Manual GTAF. Gestió

https://docs.google.com/presentation/d/132pQo8IQU6jzhmX_Qz-vByA1GlgL5ANs_ZA6iKEA4mI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/132pQo8IQU6jzhmX_Qz-vByA1GlgL5ANs_ZA6iKEA4mI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1ATZOKazq47W6E4SVxbe8n5VPB0PWYCw3N7VMJcu4jks/edit?usp=sharing


Moodle.
Espai de 
coordinació.

1

2

3

4

https://odissea.xtec.cat/course/index.php?categoryid=8441


Moodle.
Espai de 
coordinació.

https://odissea.xtec.cat/course/index.php?categoryid=8441


Seguiment i 
manteniment 

del curs.

Accions durant 
el període de 

formació

1- Penjar el Pla de Treball a 

2- Anar penjant les actes al moodle de les sessions a mida que avança el curs.

3- Fer el seguiment d’assistència a través del formulari (virtual) o mantindre el full de 

signatures actualitzat (presencials) (*)

4- Comunicar al CRP altes i baixes que es puguin donar a l’inici de la formació.

https://odissea.xtec.cat/course/index.php?categoryid=8441


Comencem!

El primer dia 
de la 

formació

1- Presentació i objectius del seminari.

2- Consensuar Pla de treball i funcionament de les sessions.

3- Explicar el formulari de seguiment d’assistència, si s’escau.

4- Acordar el calendari del curs ( per entrar-lo a GTAF).

5- Comunicar la darrera sessió al CRP.

6- Comunicar altes/baixes al CRP.



Moltes gràcies per la 
vostra col·laboració


